
연말정산간소화 의료(요양)기관 자료제출 매뉴얼 

1.https://hometax.go.kr/index.html 접속 후 로그인 



2.신청/제출-> 연말정산-> 소득ㆍ세액공제자료제출 클릭 



3.자료제출기관 -> 요양기관 선택 후 선택화면이동 버튼 클릭 

※ 요양기관이 활성화 되지 않는 경우: 전체 활성화 클릭 



4.세액공제자료 제출: 파일선택 -> 파일 찾기 -> 선택 -> 업로드 버튼 클릭 



5.파일 검증 및 제출하기: 제출파일 확인 후 검증하기 버튼 클릭 

※검증결과가 오류일 때 오류조회를 클릭하여 오류내용 확인 



6.제출하기: 검증결과가 제출가능인 파일체크 후 제출하기 버튼 클릭 

7.파일 제출결과 조회 



8.파일병합: 조회목록 중 대상파일 확인 후 파일병합 버튼 클릭 
  - 병합대상: 파일은 검증결과가 제출가능인 파일 

9.기준파일과 대상파일 체크 후 선택내용 파일병합 버튼 클릭 


